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INSTRUCȚIUNEA DE LUCRU PENTRU 
COMPLETAREA PROCESULUI VERBAL DE EȘANTIONARE 

 
1. SCOP 
Stabilește regulile de completare a „Procesului verbal de eșantionare”, cod LCSIL-02-dc-01  

 
2. REFERINȚE 
Reguli Internaționale pentru Testarea Semințelor - Capitolul 2: Eșantionarea, ediția curentă; 

 
3. RESPONSABILITĂȚI 
3.1 Operatorul  de la oficiul de calcul: 

− înregistrează ,,Declarația de certificare a loturilor de sămânță” depusă de operatorul economic în Registru pentru 
evidența documentelor intrări-ieșiri, LCR-PGS-11-O-03; 

− înregistrează Declarația de certificare în programul SEVA Complex UE; 

− preia și înregistrează în calculator datele din declarația de certificare, generând numărul unic de referință pentru fiecare 
lot; 

− generează Procesul verbal de eșantionare pentru fiecare lot de semințe; 

− imprimă Procesul verbal de eșantionare. 
 

3.2 Eșantionorii împuterniciți  ISTA 

− completează procesul verbal de eșantionare cu toate datele cerute de formular conform instrucțiunii de lucru; 

− răspund de corectitudinea datelor înscrise; 

− se asigură că procesul verbal de eșantionare este semnat și de deținătorul lotului de sămânță care a asistat la 
eșantionare; 

3.3 Analistul de la recepție 

− verifică datele de pe procesul verbal de eșantionare cu datele înscrise pe ambalajele eșantioanelor de laborator și cu 
datele din baza de date Seva Lab. ISTA, Registrul de intrări probe laborator ISTA 

− în situația în care apar neconformităţi de orice tip la recepția eșantioanelor completează „Fişa de constatare a 
neconformităților la recepția eșantioanelor în laborator“, cod LCSOP-02-dc-02 

− predă Fişa de constatare a neconformităților la recepția eșantioanelor în laborator“, cod LCSOP-02-dc-02 managerului 
tehnic; 

3.4 Managerul tehnic  

− ia legatura cu eșantionorul pentru clarificarea eventualelor neconcordanțe constatate  din procesele verbale de 
eșantionare; 

− arhivează procesele verbale de eșantionare în dosarul nr. LCB-04-T. 
4 MOD DE LUCRU 

4.1 Procesul verbal de eșantionare, cod LCSIL-02-dc-01 este documentul utilizat de LCCSMS pentru primirea comenzilor de 
testare.  
„Procesul verbal de eșantionare”, cod LCSIL-02-dc-01 se generează în aplicația Seva Complex UE pentru fiecare lot de 
semințe trimis în analiză.  
Procesul verbal de eșantionare se emite numai pentru speciile aflate în domeniul de acreditare al LCCSMS. 
Numărul „Procesului verbal de eșantionare” este atribuit automat din aplicație. 
Formularul poate fi listat atât în modul caracter cât și grafic. 

 
4.2 În secțiunea „Operator economic“, următoarele date vor fi pretipărite:  

− Operator economic; 

− Adresa sediu; 
4.2.1 Eșantionorul completează: 

− Persoana de contact, numărul de telefon și adresa de email; 
4.3 În secțiunea “Informații despre eșantion” următoarele date vor fi pretipărite: 

− Specia; 

− Soiul; 
Nota1: în funcție de specia analizată va apărea va apărea bifa (x) pentru pașaportul fitosanitar. 

 

− Categoria biologică; 
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− Calibru; 
Nota2 :  Eșantionorul completează pe document felul calibrului în situația în care acesta se regăsește pe eticheta oficială, dar 
lipsește din Procesul verbal de eșantionare oficial. 

− Număr de referință lot; 

− Tratament; 

− Intervalul sau intervalele de etichete oficiale atribuite lotului de semințe  
 

4.4 Eșantionorul completează în spațiul corespunzător: 

− greutatea lotului (kg); 

− numărul de saci; 

− MMB la însăcuire (dacă este cazul); 

− bifează căsuța corespunzătoare pentru sistemul de certificare: (CE; OECD;  OECD compatibil CE); 

− bifează căsuța corespunzătoare pentru stadiul de certificare (certificată final; necertificată final); 

− bifează căsuța „tipul etichetă:  Furnizor“, dacă eticheta aplicată aparține operatorului economic 

− bifează căsuța corespunzătoare etichetei (autocolantă   /plastifiată); 

− înscrie  culoarea etichetelor: alba cu dungă violet - prebază, albă - bază, albastră - Certificată și Certificată C1, roșie - 
C2 și Certificată C3 și gri – sămânța necertificată final; 

− felul ambalajelor (saci hârtie/saci polipropilenă/saci jumbo/etc); 

− modul de sigilare (prin coasere/prin coaserea etichetei oficiale/etc); 

− bifează testele solicitate de operatorul economic; 

− înscrie numărul de saci eșantionați; atunci când intensitatea de eșantionare este mai mare decât numărul de saci ai 
lotului de semințe se va înscrie în document numărul de saci/numărul de eșantioane primare; 

− bifează modul de eșantionare ( eșantionare automată/ eșantionare  manuală/ eșantionare cu mâna ) și înscrie în 
spațiul corespunzător numărul sondei ; 

− completează numele reprezentantului deținătorului de semințe care asistă la eșantionarea lotului de semințe. Acesta 
ștampilează și semnează documentul. 

4.5 Eșantionorul completează în spațiul corespunzător: 

− datele eșantionorului: nume, numele ITCSMS/LCCSMS, numărul ștampilei în formatul ISTA xy (exemplu 
ISTA52); 

− data la care se efectuează eșantionarea; 

− semnează formularul și aplică ștampila cu număr unic în spațiul desemnat pe formular. 
 
4.6 Mențiunile din Procesul verbal de eșantionare sunt note ajutătoare pentru completarea corectă a documentului. 
Nota1:Se înscrie denumirea  populară urmată de denumirea stințifică  
Nota2 Eșantionul de analiză are mărimea egala sau putin mai mare cu cel prevazut în LCAnexa26-MC „Tabel cu mărimea lotului și a 
eșantioanelor de analiză“; dacă eșantionul de laborator este mai mic decat cel prevăzut, eșantionorul va fi anunțat să trimită un alt 
eșantion de mărime corespunzătoare. 
Nota3: Determinarea speciilor Aeginetia, Alectra, Orobanche, Phelipanche și Striga se face numai din sămânță netratată. Pentru 
acesta determinare este necesar un eșantion de lucru obținut separat din eșantionul compus. Mărimea eșantionului de analiză trebuie 
să fie cel putin greutatea menţionată în LCAnexa26-MC, coloana 6 (Determinarea numărului de seminte straine). În acest caz, 
eșantionorul, completează un proces verbal de eșantionare doar  pentru acestă determinare. 
Nota4: Se completează în cazul în  care depozitul nu întrunește condițiile pentru efectuarea operațiuni de eșantionare: –- astfel încât 
să nu fie afectată valabilitatea eșantionării și implicit a testelor ulterioare 
Notă5: Formularul „Procesul verbal de eșantionare”, cod LCSIL-02-dc-01 însoțește eșantioanele de laborator la laboratorul de testare. 
Notă6: Formularul se completează conform instrucțiunii de lucru LCSIL-02-007. 
 
5 ÎNREGISTRĂRI 

Proces verbal de eșantionare, cod LCSIL-02-dc-01 
 

6 INDICATORUL REVIZIILOR 

 

Versiunea / 
Data aplicării 

Numărul paragrafelor revizuite și al 
paginilor 

Nume, prenume 

Elaborat Aprobat 

006/09.03.2020 Revizie totală Tîrziu Adina Mitrea Carmen 

007//30.06.2021 4.1Generalităti   
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7 ANEXE 

ANEXA 1 Listă de difuzare documente 
ANEXA 2 Documentul „Procesul verbal de eșantionare”, cod LCSIL-02-dc-01. 

ANEXA 1 
LISTĂ DE DIFUZARE DOCUMENTE 

 

Nr 
crt. 

Exemplar 
nr. 

Deținător/compartiment 
Data 

primire 
Nume și prenume 

1.  0.  LCCSMS/ Manager calitate  08.07.2021 Nicolae Elena 

2.  1.  LCCSMS/ Director general  08.07.2021 Mitrea Carmen 

3.  2.  LCCSMS 08.07.2021 Tîrziu Adina 

4.  3.  LCCSMS 08.07.2021 Popescu Matilda 

5.  4.  LCCSMS 08.07.2021 Curea Marieta 

6.  5.  LCCSMS 08.07.2021 Ioniță Mihai 

7.  6.  LCCSMS 08.07.2021 Cristache Mihaela 

8.  7.  LCCSMS 08.07.2021 Georgescu Sebastian 

9.  8.  LCCSMS 08.07.2021 Mîniosu Marian 

10.  9.  LCCSMS 08.07.2021 Mustață Nina 

11.  10.  LCCSMS 08.07.2021 Chiriac Daniel 

12.  11.  LCCSMS 08.07.2021 Vasile Valentina 

13.  12.  ITCSMS Alba 08.07.2021 Iacob Anca Laura 

14.  13.  ITCSMS Arad 08.07.2021 Faur Daniela - Georgiana 

15.  14.  ITCSMS Arad 08.07.2021 Creţ Tunde 

16.  15.  ITCSMS Arad 08.07.2021 Vorindan Ramona 

17.  16.  ITCSMS Argeș 08.07.2021 Jinga Chelu Mihaela 

18.  17.  ITCSMS Bihor 08.07.2021 Ciutacu Mihaela Nicoleta 

19.  18.  ITCSMS Botoșani 08.07.2021 Cristescu Carmen - Gena  

20.  19.  ITCSMS Botoșani 08.07.2021 Hritcu Marcela 

21.  20.  ITCSMS Brașov 08.07.2021 Oltean Mihaela 

22.  21.  ITCSMS Brăila 08.07.2021 Hera Antonica 

23.  22.  ITCSMS Brăila 08.07.2021 Haret Doina 

24.  23.  ITCSMS Brăila 08.07.2021 Filoti Cecilia 

25.  24.  ITCSMS Brăila 08.07.2021 Şerban Constanţa 

26.  25.  ITCSMS Brăila 08.07.2021 Gîrleanu Doiniţa 

27.  26.  ITCSMS Brăila 08.07.2021 Dumitru Margareta Cristina 

28.  27.  ITCSMS Brăila 08.07.2021 Bătrânu Mariana 

29.  28.  ITCSMS Brăila 08.07.2021 Panchici Elena 

30.  29.  ITCSMS Brăila 08.07.2021 Costescu Dorica 

31.  30.  ITCSMS Buzău 08.07.2021 Popișteanu Maura Liliana 

32.  31.  ITCSMS Buzău 08.07.2021 Bălan Georgiana 

33.  32.  ITCSMS Călărași 08.07.2021 Alecu Elena 

34.  33.  ITCSMS Călărași 08.07.2021 Voicu Florica 

35.  34.  ITCSMS Călărași 08.07.2021 Chihaia Diana Lavinia 

36.  35.  ITCSMS Cluj 08.07.2021 Bărbos Vasile Adrian 

37.  36.  ITCSMS Constanţa 08.07.2021 Tilihoi Patricea Antoanella 

38.  37.  ITCSMS Constanţa 08.07.2021 Timu Teodora 

39.  38.  ITCSMS Dâmboviţa 08.07.2021 Gheorghe Pătrașcu Vasile 

40.  39.  ITCSMS Dolj 08.07.2021 Stanca Florea 

41.  40.  ITCSMS Galaţi 08.07.2021 Bălănică Silvica 
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42.  41.  ITCSMS Galaţi 08.07.2021 Chiru Daniela 

43.  42.  ITCSMS Giurgiu 08.07.2021 Răbâncă Vasilica 

44.  43.  ITCSMS Ialomiţa 08.07.2021 Stan Ionela Rose Marie 

45.  44.  ITCSMS Ialomiţa 08.07.2021 Stan Mădălina Georgiana 

46.  45.  ITCSMS Ialomiţa 08.07.2021 Şaban Costel George 

47.  46.  ITCSMS Ialomiţa 08.07.2021 Vasile Ramona Mihaela 

48.  47.  ITCSMS Ialomiţa 08.07.2021 Sanda Cătălina 

49.  48.  ITCSMS Iași 08.07.2021 Bârcă Sorinel Vasile 

50.  49.  ITCSMS Iași 08.07.2021 Dancă Apostol Otilia Mihaela 

51.  50.  ITCSMS Iași 08.07.2021 Lipșa Isabela 

52.  51.  ITCSMS Mehedinţi 08.07.2021 Buse Daniel Toma  

53.  52.  ITCSMS Mureș 08.07.2021 Ungur Eugen 

54.  53.  ITCSMS Neamţ 08.07.2021 Siritanu Vasile-Viorel 

55.  54.  ITCSMS Olt 08.07.2021 Mihalache Veronica Claudia 

56.  55.  ITCSMS Prahova 08.07.2021 Neacșu Florica 

57.  56.  ITCSMS Prahova 08.07.2021 Iorga Maria Magdalena 

58.  57.  ITCSMS Satu Mare 08.07.2021 Balaș Simona Anca 

59.  58.  ITCSMS Suceava 08.07.2021 Savu Gheorghe 

60.  59.  ITCSMS Teleorman 08.07.2021 Andreianu Daniela 

61.  60.  ITCSMS Teleorman 08.07.2021 Dobre Mariana 

62.  61.  ITCSMS Timiș 08.07.2021 Giuchici Camelia 

63.  62.  ITCSMS Timiș 08.07.2021 Iovi Dorina 

64.  63.  ITCSMS Timiș 08.07.2021 Voiculescu Viorel-Vasile 

65.  64.  ITCSMS Timiș 08.07.2021 Rujan Aurelian-Cristian 

66.  65.  ITCSMS Tulcea 08.07.2021 Vasile Mioara 

67.  66.  ITCSMS Tulcea 08.07.2021 Iorgu Elena - Alina 

68.  67.  ITCSMS Tulcea 08.07.2021 Gheba Valentina 

69.  68.  ITCSMS Vaslui 08.07.2021 Lespezianu Mihaela 

70.  69.  ITCSMS Vrancea 08.07.2021 Ungureanu Luminiţa 


